
 

 

 

知っておくと便利なショーカットキー一覧 

切り取り  【  Ctrl 】  + X   

コピー（複写）  【  Ctrl 】  + C   

貼り付け（ペースト）  【  Ctrl 】  + V   

元に戻す（履歴）  【  Ctrl 】  + Z   

上書き保存  【  Ctrl 】  + S   

ウィンドウを閉じる  【  Alt 】  + F4 アクティブなウィンドウに対して 

プロパティを表示(1)  【  Alt 】  + 「Enter」   

ファイルのコピー  【  Ctrl 】+ドラッグ   

ショートカット作成 【  Ctrl 】+『Shift』+ドラッグ   

ファイル名変更 F2  

ごみ箱に残さず削除  『Shift』  + Delete  ゴミ箱に残さず完全に削除されます 

   

エクスプローラを開く  【  Windows 】  + E   

   

・新しいウィンドウの表示  【  Ctrl 】  + N  インターネットエクスプローラで使用 

・全画面表示/元のサイ

ズへの切替 
F11 インターネットエクスプローラで使用 

※ 特に黄色の箇所は日常的に使えるので便利なキーです 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 


